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คําชีแ้จงวิธีการแสดงหลกัฐานเข้าร่วมประชมุและออกเสียงลงคะแนนในการประชมุ
ผู้ ถือหุ้น ทัง้ในสว่นท่ีมาร่วมประชมุเอง และมอบฉนัทะ 

 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้น ก่อนเร่ิมการประชมุ 1 ชัว่โมง โดยจะเร่ิมเปิดรับ
ลงทะเบียนตัง้แตเ่วลา 9.00 น. เป็นต้นไป 
 
หลักฐานการแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 

ผู้ เข้าร่วมประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้ก่อนเข้าร่วมประชมุ 
 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาตไิทย 
1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

1.1 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ซึง่ปรากฎภาพถ่ายช่ือและนามสกลุของผู้ ถือหุ้น และยงัไม่
หมดอาย ุเช่น บตัรประจําตวัประชาชน หรือ บตัรประจําตวัข้าราชการ หรือ ใบขบัข่ี หรือหนงัสือ
เดนิทาง กรณีมีการเปล่ียนช่ือ หรือช่ือสกลุ ให้ย่ืนหลกัฐานประกอบด้วย  

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ  
2.1 หนงัสือมอบฉนัทะท่ีได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชมุ (แบบใดแบบหนึง่) ซึง่ได้กรอก

ข้อความครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ  
2.2 สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ ถือหุ้นได้ลงลายมือช่ือรับรอง

สําเนาถกูต้อง  
2.3 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัข้อ 1  

 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิตบุิคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
1. กรณีผู้มีอาํนาจลงนามแทนนิตบุิคคล มาร่วมประชุมด้วยตนเอง  

1.1 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิตบิคุคลเช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามข้อ 1  
1.2 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผู้ ถือหุ้น ซึง่รับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิตบิคุคล และมี

ข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิตบิคุคลซึง่เป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําการแทนนิตบิคุคลซึง่
เป็นผู้ ถือหุ้น  

2. กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะ  
2.1 หนงัสือมอบฉนัทะท่ีได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชมุ ซึง่ได้กรอกข้อความครบถ้วนและ

ลงลายมือช่ือของผู้แทนนิตบิคุคล ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ  
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2.2 สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผู้ ถือหุ้นซึง่รับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิตบิคุคล 
และมีข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิตบิคุคลซึง่ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอํานาจกระทําการแทน
นิตบิคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น  

2.3 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามข้อ 1 
2.4 สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิตบิคุคล ท่ีลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ 

เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาข้อ 1 ซึง่ผู้แทนนิตบิคุคล ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถกูต้อง  
 
ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที่มิได้มีสัญาชาตไิทย หรือเป็นนิตบุิคคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล โดย
เอกสารแสดงตนให้ใช้เอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แล้วแตก่รณี) 
 - สําเนาหนงัสือเดนิทางของผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทนนิตบิคุคล หรือผู้ รับมอบฉนัทะ (แล้วแตก่รณี) ซึง่รับรอง
สําเนาถกูต้อง 

 - สําเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิตบิคุคลท่ีออกโดยสว่นราชการของประเทศท่ีนิตบิคุคลนัน้ตัง้อยู ่ซึง่
รับรองสําเนาโดยผู้แทนนิตบิคุคลโดยจะต้องมีรายละเอียด ช่ือนิตบิคุคล ผู้ มีอํานาจลงลายมือช่ือผกูพนันิติ
บคุคล และเง่ือนไขหรือข้อจํากดัอํานาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงท่ีตัง้สํานกังานใหญ่ 

 - เอกสารใดท่ีมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิตบิคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของคําแปล 
 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก
และดูแลหุ้น  

- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิตบิคุคล 
- หนงัสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้น ให้คสัโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ ได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน  

 
 


