
 

คําช้ีแจงวิธีการแสดงหลักฐานเขารวมประชุมและออกเสียงลงคะแนนในการประชุม

ผูถือหุน ทั้งในสวนที่มารวมประชุมเอง และมอบฉันทะ 

 บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุน กอนเร่ิมการประชุมมากกวา 1 ชั่วโมง โดยจะ

เร่ิมเปดรับลงทะเบยีนต้ังแตเวลา 9.00 น. เปนตนไป 

การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

 

ผูเขารวมประชุมโปรดแสดงเอกสารดังตอไปน้ี กอนเขารวมประชุม 

หลักฐานการแสดงตนในการเขารวมประชุม 

 

1. กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง  

ผูถือหุนที่เปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 

1.1 เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหซึ่งปรากฎภาพถายชื่อและนามสกุลของผูถือหุน และยังไม

หมดอาย ุเชน บัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรประจําตัวขาราชการ หรือ ใบขับขี ่หรือหนังสือ

เดินทาง กรณีมีการเเปล่ียนชื่อ หรือชื่อสกุล ใหยื่นหลักฐานประกอบดวย  

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ  

2.1 หนังสือมอบฉันทะท่ีไดจัดสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดกรอก

ขอความครบถวนและลงลายมอืชือ่ผูมอบฉันทะ และผูรบัมอบฉันทะ  

2.2 สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูถือหุน ตามขอ 1 และผูถือหุนไดลงลายมือชื่อรับรอง

สําเนาถูกตอง  

2.3 เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูรบัมอบฉันทะ เชนเดียวกับขอ 1  

 

1. กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล มารวมประชุมดวยตนเอง  

ผูถือหุนที่เปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

1.1 เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิตบิคุคลเชนเดียวกบักรณบีคุคลธรรมดา ตามขอ 1  

1.2 หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคลของผูถอืหุน ซึง่รับรองสําเนาถกูตองโดยผูแทนนิตบิคุคล และมี

ขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่ง

เปนผูถือหุน  

2. กรณีผูถือหุนมอบฉันทะ  

2.1 หนังสือมอบฉันทะท่ีไดจดัสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม ซึ่งไดกรอกขอความครบถวนและ

ลงลายมอืชือ่ของผูแทนนิตบิคุคล ซึง่เปนผูมอบฉันทะ และผูรบัมอบฉันทะ  



2.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคลของผูถอืหุนซึง่รับรองสําเนาถกูตองโดยผูแทนนิตบิคุคล 

และมขีอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิตบิคุคลซึง่ลงนามในหนังสือมอบฉันทะมอีาํนาจกระทําการแทน

นิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน  

2.3 เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูรบัมอบฉันทะ เชนเดียวกบักรณบีคุคลธรรมดาตามขอ 1 

2.4 สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิตบิคุคล ท่ีลงนามในหนังสือมอบฉันทะ 

เชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาขอ 1 ซึ่งผูแทนนิตบิคุคล ลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาถกูตอง  

 

 ใหเตรียมเอกสารเชนเดียวกับกรณีผูถือหุนท่ีเปนบุคคลธรรมดา และกรณีผูถือหุนท่ีเปนนิติบุคคล โดย

เอกสารแสดงตนใหใชเอกสารดังตอไปน้ี (แลวแตกรณี) 

ผูถือหุนบุคคลธรรมดาที่มิไดมีสัญาชาติไทย หรือเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

 - สําเนาหนังสือเดินทางของผูถอืหุน หรือผูแทนนิตบิคุคล หรือผูรบัมอบฉันทะ (แลวแตกรณี) ซึง่รับรอง

สําเนาถูกตอง 

 - สําเนาหนังสือรับรองการเปนนิตบิคุคลท่ีออกโดยสวนราชการของประเทศท่ีนติบิคุคลน้ันต้ังอยู ซึง่

รับรองสําเนาโดยผูแทนนิตบิคุคลโดยจะตองมรีายละเอยีด ชือ่นิตบิคุคล ผูมอีาํนาจลงลายมอืชือ่ผูกพนันิติ

บุคคล และเง่ือนไขหรือขอจํากัดอํานาจในการลงลายมือชื่อ รวมถึงท่ีต้ังสํานักงานใหญ 

 - เอกสารใดท่ีมิไดมีตนบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลเปนภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย 

และใหผูถอืหุนหรือผูแทนนิตบิคุคลน้ันรับรองความถกูตองของคําแปล 

 

- เอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล 

ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝาก

และดูแลหุน  

- หนังสือมอบอาํนาจจากผูถอืหุน ใหคสัโตเดียนเปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

- หนังสือยนืยนัวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะ ไดรบัอนุญาตประกอบธรุกจิคัสโตเดียน  
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