
เอกสารประกอบเพื่อการเขารวมประชุม 
 

ในวันประชมุสามัญผูถือหุนของบริษัทฯ ขอใหทานผูถือหุน และ/หรือ ผูรับมอบฉันทะทุกทาน โปรดมาลง ทะเบียนและ สง

มอบเอกสารดังตอไปน้ี ตอเลขานุการบริษัท หรือผูไดรับมอบหมายใหตรวจเอกสาร กอนเขารวมประชุม 

 

1.  กรณีผูถือหุนเขารวมประชมุดวยตัวเอง 

1.1 ผูถือหุนเปน  บคุคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดนําสงสําเนาบัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัว   

ขาราชการ หรอืบัตรประจาํตวัพนักงานรัฐวสิาหกิจ หรือใบขับขี่ ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดย ผูถือหุน

เจาของบัตร 

1.2 ผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนําสงสําเนาหนังสือเดินทาง ซึ่งรับรองสําเนา 

ถูกตองโดยผูถือหุนเจาของหนังสือเดินทาง 

2. ในกรณีที่ผูถอืหุนประสงคจะมอบฉันทะใหบุคคลใดเขารวมประชุมแทน 

2.1   โปรดกรอกขอความในหนังสือมอบฉันทะแนบใหสมบูรณและลงลายมือชื่อพรอมติดอากรแสตมป (10 

บาท) 

2.2 หากกรณีที่ผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดา โปรดนําสงสําเนาเอกสารตามขอ 1 ขางตน 

2.3 หากผูถือหุนเปนนิติบุคคล 

2.3.1 กรณีนิตบิุคคลสัญชาติไทย 

• โปรดนําสงสําเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชยที่มอีายุไมเกิน 3 เดือนกอนวัน 

 ประชุม ซึ่งรับรองโดยกรรมการผูมีอํานาจของบริษัท และ 

• โปรดนําสงสําเนาเอกสารแสดงตนของกรรมการผูมีอํานาจที่ลงนามรับรองในหนังสือรับรอง

ขางตน 

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําสงสําเนา

บัตรประชาชน หรือบัตรประจาํตัวขาราชการ หรือบัตรประจาํตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ 

หรือใบขับขี ่ของกรรมการผูมีอาํนาจลงนามนัน้ ซึ่ง รับรองสําเนาถูกตองโดยเจาของ

บัตร 

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนํา สง

สําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผูมีอาํนาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองสําเนา ถูกตอง

โดยเจาของหนังสือเดินทาง 

2.3.2 กรณีนติบิุคคลสัญชาติตางดาว 

• โปรดนําสงสําเนาหนังสือรับรองของบริษัท หรือหนังสือรับรองการเปนนิติบุคคล ซึ่งจะตองมี

รายละเอียดเกี่ยวกับชือ่นิติบุคคล ที่ตั้งของสํานักงานใหญ ผูมีอํานาจลงลายมือชือ่ผูกพันนิติ

บุคคลและเงื่อนไขหรือขอจํากดัอํานาจในการลงลายมือชือ่ ทีม่ีอายุไมเกิน 3 เดือนกอนวัน

ประชุมซึ่งลงลายมือชือ่รับรองโดยกรรมการผูมีอํานาจของบริษัท ตอหนาเจาหนาที่ Notary 

Public และไดรับการรับรองโดยสถานกงสุลไทย 



• เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอม

ดวย และใหกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล และ 

• โปรดนําสงสําเนาเอกสารแสดงตนของกรรมการผูมีอํานาจที่ลงนามรับรองในหนังสือรับรอง

ขางตน  

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําสงสําเนา

บัตรประชาชน หรือบัตรประจาํตัวขาราชการ หรือบัตรประจาํตัวพนักงาน 

รัฐวิสาหกิจ หรอืใบขบัขี่ ของกรรมการผูมีอํานาจลงนามนั้น ซึง่ รับรองสําเนาถูกตอง

โดย  เจาของบัตร 

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนํา สง

สําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผูมีอาํนาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองสําเนา ถูกตอง

โดยเจาของหนังสือเดินทาง  

   

2.4   สําเนาเอกสารที่ตองนําสงเพื่อแสดงตนของผูรับมอบฉันทะ 

• หากผูรับมอบฉันทะเปน  บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดนําสงสําเนาบัตรประชาชน หรือ บัตร

ประจําตัวขาราชการ หรือบัตรประจําตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี่ของผูรับมอบฉันทะ ซึ่ง

รับรองสําเนาถูกตองโดยผูรับมอบฉันทะ 

• หากผูรับมอบฉันทะเปน บุคคลธรรมดาสัญชาตติางดาว โปรดนําสงสําเนาหนังสือเดินทาง ของผูรับ

มอบฉันทะ ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูรับมอบฉันทะเจาของหนังสือเดินทาง 
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