
เอกสารประกอบเพื่อการเขารวมประชุม 
 

ในวันประชมุสามัญผูถือหุนของบริษัทฯ ขอใหทานผูถือหุน และ/หรือ ผูรับมอบฉันทะทุกทาน โปรดมาลง ทะเบียนและ สง

มอบเอกสารดังตอไปน้ี ตอเลขานุการบริษัท หรือผูไดรับมอบหมายใหตรวจเอกสาร กอนเขารวมประชุม 

 

1.  กรณีผูถือหุนเขารวมประชมุดวยตัวเอง 

1.1 ผูถือหุนเปน  บคุคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดนําสงสําเนาบัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัว   

ขาราชการ หรอืบัตรประจาํตวัพนักงานรัฐวสิาหกิจ หรือใบขับขี่ ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดย ผูถือหุน

เจาของบัตร 

1.2 ผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนําสงสําเนาหนังสือเดินทาง ซึ่งรับรองสําเนา 

ถูกตองโดยผูถือหุนเจาของหนังสือเดินทาง 

2. ในกรณีที่ผูถอืหุนประสงคจะมอบฉันทะใหบุคคลใดเขารวมประชุมแทน 

2.1   โปรดกรอกขอความในหนังสือมอบฉันทะแนบใหสมบูรณและลงลายมือชื่อพรอมติดอากรแสตมป (10 

บาท) 

2.2 หากกรณีที่ผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดา โปรดนําสงสําเนาเอกสารตามขอ 1 ขางตน 

2.3 หากผูถือหุนเปนนิติบุคคล 

2.3.1 กรณีนิตบิุคคลสัญชาติไทย 

• โปรดนําสงสําเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชยที่มอีายุไมเกิน 3 เดือนกอนวัน 

 ประชุม ซึ่งรับรองโดยกรรมการผูมีอํานาจของบริษัท และ 

• โปรดนําสงสําเนาเอกสารแสดงตนของกรรมการผูมีอํานาจที่ลงนามรับรองในหนังสือรับรอง

ขางตน 

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําสงสําเนา

บัตรประชาชน หรือบัตรประจาํตัวขาราชการ หรือบัตรประจาํตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ 

หรือใบขับขี ่ของกรรมการผูมีอาํนาจลงนามนัน้ ซึ่ง รับรองสําเนาถูกตองโดยเจาของ

บัตร 

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนํา สง

สําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผูมีอาํนาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองสําเนา ถูกตอง

โดยเจาของหนังสือเดินทาง 

2.3.2 กรณีนติบิุคคลสัญชาติตางดาว 

• โปรดนําสงสําเนาหนังสือรับรองของบริษัท หรือหนังสือรับรองการเปนนิติบุคคล ซึ่งจะตองมี

รายละเอียดเกี่ยวกับชือ่นิติบุคคล ที่ตั้งของสํานักงานใหญ ผูมีอํานาจลงลายมือชือ่ผูกพันนิติ

บุคคลและเงื่อนไขหรือขอจํากดัอํานาจในการลงลายมือชือ่ ทีม่ีอายุไมเกิน 3 เดือนกอนวัน

ประชุมซึ่งลงลายมือชือ่รับรองโดยกรรมการผูมีอํานาจของบริษัท ตอหนาเจาหนาที่ Notary 

Public และไดรับการรับรองโดยสถานกงสุลไทย 



• เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอม

ดวย และใหกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล และ 

• โปรดนําสงสําเนาเอกสารแสดงตนของกรรมการผูมีอํานาจที่ลงนามรับรองในหนังสือรับรอง

ขางตน  

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําสงสําเนา

บัตรประชาชน หรือบัตรประจาํตัวขาราชการ หรือบัตรประจาํตัวพนักงาน 

รัฐวิสาหกิจ หรอืใบขบัขี่ ของกรรมการผูมีอํานาจลงนามนั้น ซึง่ รับรองสําเนาถูกตอง

โดย  เจาของบัตร 

o หากกรรมการผูมีอํานาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนํา สง

สําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผูมีอาํนาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองสําเนา ถูกตอง

โดยเจาของหนังสือเดินทาง  

   

2.4   สําเนาเอกสารที่ตองนําสงเพื่อแสดงตนของผูรับมอบฉันทะ 

• หากผูรับมอบฉันทะเปน  บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดนําสงสําเนาบัตรประชาชน หรือ บัตร

ประจําตัวขาราชการ หรือบัตรประจําตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี่ของผูรับมอบฉันทะ ซึ่ง

รับรองสําเนาถูกตองโดยผูรับมอบฉันทะ 

• หากผูรับมอบฉันทะเปน บุคคลธรรมดาสัญชาตติางดาว โปรดนําสงสําเนาหนังสือเดินทาง ของผูรับ

มอบฉันทะ ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูรับมอบฉันทะเจาของหนังสือเดินทาง 
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