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เอกสารแนบที ่7 

 

วิธีการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม การเข้าร่วมประชุม  
และหลักฐานการแสดงตนในการเข้าร่วมประชุมและการออกเสียงลงคะแนน 

 
1. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทฯ ได้จัดช่องทางให้แก่ผู้ถือหุ้นในการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์เป็นการ
ล่วงหน้า โดยผู้ถือหุ้นสามารถลงทะเบียนและแนบเอกสารการลงทะเบียนผ่านเว็บไซต์หรือรหัสคิวอาร์ที่ปรากฏด้านล่าง ใน
ระหว่างวันที่ 16 เมษายน 2568 เวลา 09:00 น. ถึงวันที่ 23 เมษายน 2568 (จนกว่าจะปิดการประชุม) โดยสามารถศึกษา
วิธีการลงทะเบียนได้จากคู่มือการใช้งานระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้จากเอกสารแนบที่ 10 

 
 

เว็บไซต์สำหรบัลงทะเบียนการเข้าประชุม 

 

https://register.pttdigital.com/sisagm2025/registerbase 
 

 
2. การเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

ในวันประชุมบริษัทฯ จะทำการเปิดระบบให้ผู้ถือหุ้นสามารถเข้าห้องประชุมแบบอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่เวลา 13:00 น. 
ของวันที่ 23 เมษายน 2568 โดยผู้ถือหุ้นสามารถศึกษาขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมได้จากคู่มือการใช้งานระบบการประชุมผู้ถือ
หุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้เอกสารแนบที่ 10 

 
3. หลักฐานการแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 

ผู้เข้าร่วมประชุมโปรดเตรียมเอกสารแสดงตนดังต่อไปนี้เพื ่อใช้ในการลงทะเบียนและการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ และดำเนินการตามขั้นตอนที่ระบุในคู่มือการใช้งานระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามเอกสาร
แนบที่ 10 
3.1 ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 

3.1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง 

• เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ ซึ่งปรากฏภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้น  และยังไม่หมดอายุ 
เช่น บัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตัวข้าราชการ ใบขับขี่หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ 
หรือชื่อสกุลให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

https://register.pttdigital.com/sisagm2025/registerbase
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3.1.2 กรณีที่มีการมอบฉันทะ 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้จัดส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งได้กรอกข้อความ
ครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

• สำเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้นตามข้อ 3.1.1 และผู้ถือหุ้นได้ลงลายมือชื่อรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

• สำเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะเช่นเดียวกับข้อ 3.1.1 

3.2 ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
3.2.1 กรณีผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง 

• เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ 3.1.1 

• สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลและมี
ข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือ
หุ้น 

3.2.2 กรณีที่มีการมอบฉันทะ 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้จัดส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งได้กรอกข้อความครบถ้วน และลง
ลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

• สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมี
ข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล ซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะ มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล 
ซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

• สำเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ 
3.1.1 

• สำเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบฉันทะเช่นเดียวกับ
กรณี บุคคลธรรมดาข้อ 3.1.1 ซึ่งผู้แทนนิติบุคคลลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 

3.3 ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที่มิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกับกรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล  ตามข้อ 3.1 และ 

3.2 โดยเอกสารแสดงตนให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้ (แล้วแต่กรณี) 

• สำเนาหนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลหรือผู้รับมอบฉันทะ (แล้วแต่กรณี) ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง 

• สำเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนั้นตั้งอยู่ ซึ่งรับรอง สำเนาโดย
ผู้แทนนิติบุคคล โดยจะต้องมีรายละเอียดชื่อนิติบุคคลผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคลและเงื่อนไขหรือข้อจำกัด 
อำนาจในการลงลายมือชื่อรวมถึงที่ตั้งสำนักงานใหญ่ 

• เอกสารใดที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดทำคำแปลเป็นภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือ
ผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคำแปล
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3.4 ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

• เอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคลในข้อ 3.2 

• หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

• หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
 

4. หนังสือมอบฉันทะ 

• เพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ผู้ถือหุ้น บริษัทฯ ได้แนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และ หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. มา
พร้อมกับหนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้นฉบับนี้ตามเอกสารแนบที่ 11 และ 12 ตามลำดับ  

• ผู้ถือหุ้นยังสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวได้จากเว็บไซต์ของบริษัทภายใต้หัวข้อ “นักลงทุนสัมพันธ์” เมนู 
“ช้อมูลสำหรับผู้ถือหุ้น” หัวข้อย่อย “การประชุมผู้ถือหุ้น”  

• ในกรณีท ี ่ผ ู ้ถ ือห ุ ้นต ้องการหนังส ือมอบฉันทะในร ูปแบบเอกสาร ผ ู ้ถ ือห ุ ้นสามารถแจ ้งความประสงค์ได ้ที่  
companysecretary@sisthai.com 

 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามวิธีการลงทะเบียนและการเข้าร่วมประชุม 

ผู้ถือหุ้นสามารถติดต่อสอบถามเพิ่มเติมเก่ียวกับวิธีการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผ่านทางช่องทางเลขานุการบริษัทได้ที่  

• บริษัท เอสไอเอส ดิสทริบิวชั่น (ประเทศไทย) จํากัด (มหาชน) 
เลขที่ 9 อาคารภคินท์ ชั้นที่ 9 ห้องเลขที่ 901 ถนนรัชดาภิเษก แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 
Email: companysecretary@sisthai.com 
โทรศัพท์ +66 2020 3316 
 

6. ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมโดยละเอียด 
เพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ผู้ถือหุ้นในการลงทะเบียน ทางบริษัทฯ ได้จัดขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนเข้าร่วม

ประชุมโดยละเอียดเพื่อเป็นแนวทางในการดำเนินการ ดังต่อไปนี้
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ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุน้ ประจำปี 2568 

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) และการมอบฉันทะ เอกสารในการเข้าร่วมประชุม และการมอบฉนัทะ 

วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ D AGM Online 

ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ทั้งในกรณีที่เข้าร่วมด้วยตนเองหรือโดยการมอบฉันทะ ต้องแจ้งความประสงค์

และดำเนินการตาม ขั้นตอนยื่นแบบคำร้อง ผ่านระบบ (Pre-Register) ซึ่งเปิดให้ลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ 16 เมษายน 2568 เวลา 09:00 น. 

ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นต้องใช้อีเมลที่ถูกต้องในการลงทะเบียนล่วงหน้าเพื่อรับลิงก์ (Link) ช่ือผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) สำหรับเข้า

ร่วมประชุม โดย 1 บัญชีอีเมลสามารถใช้ได้ต่อ 1 เลขทะเบียนผู้ถือหลักทรัพย์ รายละเอียดขั้นตอนปรากฏด้านล่างนี้ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้ถือหุ้นสแกน QR code จากหนังสือเชิญประชุม หรือเขา้เว็บไซต ์ https://register.pttdigital.com/sisagm2025/registerbase 

 กรอกข้อมูลเพื่อแจ้งความประสงค์การเข้าร่วมประชุมออนไลน์ เลือกประเภทในการยื่นแบบคำร้อง เพื่อทำรายการ 3 ขั้นตอน ดังนี ้

ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมลูผู้ถือหุ้นและยืนยนัตัวตน 
ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันตัวตนผ่านทางอีเมล 
ขั้นตอนที่ 3 ทำรายการสำเร็จ และรออีเมลตอบรับจากระบบฯ ซ่ึงแจ้งรายละเอียดข้อมูล 

การเข้าประชุมและรหัสผ่านเพ่ือใช้ในวันประชมุ 
2. เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบรายชื่อจากข้อมูลผู้ถือหุ้น ณ วันที่ 5 มีนาคม 2568 ซึ่งเป็นวันกำหนดรายชื่อผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

(Record Date) รวมถึงความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารต่าง ๆ ที่ได้ส่งผ่านระบบ Pre-Register เพื่อพิจารณาอนุมัติการเข้าร่วม

ประชุมซึ่งในวันประชุม (23 เมษายน 2568) ระบบฯ จะเปิดให้เข้าใช้งานได้ตั ้งแต่ เวลา 13:00 น. (ก่อนเปิดประชุม 1 ชั่วโมง)  

โดยผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะใช้ Username และ Password ท่ีได้รับและปฏิบัติตาม คู่มือการใช้งานในระบบ 
 

- กรณีไม่ได้รับการอนุมัติให้เข้ารว่มประชุม ผู้ถือหุ้นจะได้รับอเีมลแจ้งถงึสาเหตุของการปฏิเสธ พรอ้มคำแนะนํา  

- กรณีผู้เข้าร่วมเป็นผูร้ับมอบฉันทะจากผู้ถอืหุ้นหลายราย ผู้เข้าร่วมประชมุจะไดร้ับ Username และ Password ในการล๊อกอนิเข้าร่วมประชมุเพยีงชุดเดยีว  

- กรณีผู้ถอืหุ้นไม่ได้รับอีเมลยืนยนัตัวตนหรอืไม่ได้รับอีเมลแจ้งรายละเอยีดขอ้มูลการประชุมในกรุณาติดตอ่ Call Center ที่หมายเลข 02-140-2004  

ขั้นตอนการยื่นคำร้องและมอบฉันทะผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(Pre-Register) 

 

ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทสามารถส่งหลักฐานการมอบฉันทะในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ 

Pre-Register หรือจัดส่งหลักฐานการมอบฉันทะทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ตามที่อยู่ด้านล่างนี้โดยเอกสารจะต้องมาถึงบริษัท ภายในวันที่ 

21 เมษายน 2568 เวลา 17:00 น. 

 

 

 

บริษัท เอสไอเอส ดิสทริบิวชั่น (ประเทศไทย) จำกัด (มหาชน) 

อาคารภคินท์ ชัน้ที่ 9 ห้องเลขที่ 901 ถนนรัชดาภิเษก แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 

การมอบการมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

พบปัญหาในการใช้งานระบบลว่งทะเบียนล่วงหน้า และระบบ E Voting  
สามารถตดิต่อไดท้ี่ Call center โทร. 02-140-2004 

โดยให้บรกิารระหว่างวนัที ่17 เมษายน – 23 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. เว้นวนัหยดุราชการ 

https://register.pttdigital.com/sisagm2025/registerbase


 

หนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2568 
หน้า 27 

แผนผังแสดงรายละเอียดขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุน้ประจำปี 2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (D AGM Online) 

ยื่นแบบคำร้องเข้าร่วมประชุม ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ ให้ไปท่ี https://register.pttdigital.com/sisagm2025/registerbase 

หรือ QR Code  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีออกจากประชุม 
กรณผีู้เข้าร่วมประชุมออกจากระบบก่อนลงคะแนนเสียง คะแนนเสยีงของท่านจะถูกนำออกจากฐานคะแนนในทุกระเบียบวาระที่ยังไมไ่ด้
ลงคะแนนไว ้

ระบบ Pre-Register จะเปิดให้ดำเนินการตั้งแต่

วันท่ี 16 เมษายน - 23 เมษายน 2568 

(จนปิดการประชุม) 

-------------------------------------------------------------------------------- 

พบปัญหาในการใช้งานระบบลว่งทะเบียนล่วงหน้า และระบบ E Voting  
สามารถตดิต่อไดท้ี่ Call center โทร. 02-140-2004 

โดยให้บรกิารระหว่างวนัที ่17 เมษายน – 23 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. เว้นวนัหยดุราชการ 

https://register.pttdigital.com/sisagm2025/registerbase


 

หนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2568 
หน้า 28 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

การทำงานของระบบประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และระบบ D AGM 

การทำงานของระบบจะขึ้นอยู่กับระบบอินเตอร์เน็ตของผู้ถือหุ้นหรอืผู้รับมอบฉันทะ รวมถึงอุปกรณ์ และ/หรือ โปรแกรมของอุปกรณ์ กรุณา
ใช้อุปกรณ์ และ/หรือโปรแกรมดังต่อไปนี ้

• ความเร็วของอินเทอร์เนต็ที่แนะนำ ไม่ต่ำกว่า 4 Mbps  

• โทรศัพท์เคลื่อนที/่อุปกรณ์แท็บเลต็ รองรับระบบปฏิบัติการ Android และ iOS  

• อินเทอร์เน็ตเบราว์เซอร์ Chrome (แนะนำ) และอื่นๆ ได้แก่ Firefox, Safari, Microsoft Edge 
 

 

❶ กดลิงก์หลังจากที่ได้รับอีเมลย์ืนยันจากเจ้าหน้าที ่
❷ กรอก Username และ Password ที่ได้รับจากอีเมล ์
❸ กดปุ่มเข้าสู่ระบบ โดยคะแนนเสียงจะนับเป็นองค์ประชุม 
❹ กดปุ่ม “Join meeting” เพ่ือชมการถ่ายทอดบรรยากาศการประชุม 
❺ เลือกระเบียบวาระการประชมุที่บริษัทกำหนด 
❻ กดแถบ “ลงคะแนน” 
❼ เลือกลงคะแนนตามความประสงค ์
❽ ระบบจะแสดงผลลัพธก์ารลงคะแนนเสียงล่าสุดที่ได้ทำการเลือกลงคะแนน 
หากต้องการแก้ไขการออกเสียงลงคะแนนสามารถแก้ไขได้จนกว่าระบบจะปิดรับการลงคะแนนเสียงในวาระนั้นๆ 

ขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านระบบ E voting และการลงคะแนนเสียง 

คู่มือการใช้งาน Pre-Register  คู่มือการใช้งาน E Voting 

คู่มือการการใช้งาน D AGM 

❶ เลือกระเบียบวาระการประชมุที่บริษัทกำหนด 
❷ กดปุ่ม “คำถาม” 

❸ เลือกประเภทของคำถาม 

➤ สอบถามผ่านข้อความ 

➤ พิมพ์คำถาม และกด “ส่งคำถาม” 
➤ สอบถามผ่านภาพและเสียง 

➤ พิมพ์คำถาม และกด “ส่งคำถาม” 
➤ รอผู้ดำเนินการประชุมจัดลำดับคิวในการถามคำถาม 
    ก่อนที่จะสามารถเปิดกล้องเปดิไมค์ต่อไป 

 

ขั้นตอนการถามคำถามผ่านระบบ E voting 

-------------------------------------------------------------------------------- 

พบปัญหาในการใช้งานระบบลว่งทะเบียนล่วงหน้า และระบบ E Voting  
สามารถตดิต่อไดท้ี่ Call center โทร. 02-140-2004 

โดยให้บรกิารระหว่างวนัที ่17 เมษายน – 23 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. เว้นวนัหยดุราชการ 
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