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เอกสารแนบลาํดับที่ 10 

คาํชีแ้จงวธีิการแสดงหลักฐานเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น ทัง้ในส่วนที่มาร่วมประชุมเอง และมอบฉันทะ 
 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้น กอ่นเร่ิมการประชมุ 1 ชัว่โมง โดยจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนตัง้แตเ่วลา 13.00 น. เป็นต้นไป 
 
หลักฐานการแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 

ผู้ เข้าร่วมประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้ก่อนเข้าร่วมประชมุ 
 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 
1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

1.1 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ซึง่ปรากฎภาพถ่ายช่ือและนามสกลุของผู้ ถือหุ้น และยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจําตวัประชาชน หรือ บตัรประจําตวั
ข้าราชการ หรือ ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดนิทาง กรณีมีการเปล่ียนชื่อ หรือช่ือสกลุ ให้ย่ืนหลกัฐานประกอบด้วย  

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ  
2.1 หนงัสือมอบฉนัทะท่ีได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชมุ (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึง่ได้กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะ และ

ผู้ รับมอบฉนัทะ  
2.2 สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ ถือหุ้นได้ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถกูต้อง  
2.3 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เชน่เดียวกบัข้อ 1  

 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบยีนในประเทศไทย 
1. กรณีผู้มีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล มาร่วมประชุมด้วยตนเอง  

1.1 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามข้อ 1  
1.2 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผู้ ถือหุ้น ซึง่รับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิตบิคุคล และมีข้อความแสดงให้เหน็วา่ผู้แทนนิตบิคุคลซึง่เป็น

ผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําการแทนนิตบิคุคลซึ่งเป็นผู้ ถือหุ้น  
2. กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะ  

2.1 หนงัสือมอบฉนัทะท่ีได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชมุ ซึง่ได้กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้แทนนิตบิคุคล ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะ 
และผู้ รับมอบฉนัทะ  

2.2 สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผู้ ถือหุ้นซึง่รับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิตบิคุคล และมีข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิติบคุคลซึ่ง    
ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอํานาจกระทําการแทนนิตบิคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น  

2.3 เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เชน่เดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามข้อ 1 
2.4 สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิตบิคุคล ท่ีลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ เชน่เดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาข้อ 1 ซึง่ผู้แทนนิตบิคุคล 

ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถกูต้อง  
 

ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที่มิได้มีสัญชาตไิทย หรือเป็นนิตบุิคคลที่จัดตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิตบิคุคล โดยเอกสารแสดงตนให้ใช้เอกสารดงัต่อไปนี ้(แล้วแตก่รณี) 
 - สําเนาหนงัสือเดนิทางของผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทนนิตบิคุคล หรือผู้ รับมอบฉนัทะ (แล้วแตก่รณี) ซึง่รับรองสําเนาถกูต้อง 

 - สําเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิตบิคุคลท่ีออกโดยสว่นราชการของประเทศท่ีนิตบิคุคลนัน้ตัง้อยู ่ซึ่งรับรองสําเนาโดยผู้แทนนิตบิคุคลโดยจะต้องมี
รายละเอียด ชื่อนิติบคุคล ผู้ มีอํานาจลงลายมือช่ือผกูพนันิติบคุคล และเง่ือนไขหรือข้อจํากดัอํานาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงท่ีตัง้สํานกังานใหญ่ 

 - เอกสารใดท่ีมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบคุคลนัน้รับรอง
ความถกูต้องของคําแปล 
 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  

- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 
- หนงัสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้น ให้คสัโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ ได้รับอนญุาตประกอบธรุกิจคสัโตเดียน  
 
 


